




2018년도 행정업무운영 실무담당자 권역별 교육계획

□ 목 적

○ 행정의 효율성을 높이기 위해 합리적인 업무수행 방향과 기준을 

제시하는 ‘행정업무운영 편람’을 새롭게 정비*함에 따라

* 민간협업․공간혁신, 문서작성법 개선, 정책실명제․전자적 업무인계인수 활성화 등

○ 이를 업무담당자들이 활용 할 수 있도록 제도개선사항 및 시스템 

사용 지침 등을 안내하여 직무역량을 높이고자 함

□ 교육 개요

○ 교육기간: 2018. 5. 30.～7. 18., 교육횟수: 총 4회(상․하반기 각 2회)

구분 대상지역 일시 장소 수용인원

1차 부산, 대구, 울산, 경북,
경남

2018. 5. 30.(수)
14:00～17:00

부산광역시청
대강당 696명

2차 서울, 경기, 인천, 강원 2018. 5. 31.(목)
14:00～17:00

정부서울청사
대강당 385명

3차 대전, 세종, 충북, 충남 2018. 7. 10.(화)
14:00～17:00

정부대전청사
대강당 890명

4차 광주, 전북, 전남, 제주 2018. 7. 18.(수)
14:00～17:00

광주광역시청
대강당 618명

○ 참석대상: 각급 행정기관*의 행정업무운영 실무담당자
* 중앙행정기관 및 소속기관(특별지방행정기관, 부속기관), 지방자치단체의 기관
(시도, 시․군․구, 소속기관), 시도교육청(교육지원청, 소속기관, 학교 등) 등

□ 세부 진행계획                       

  

시간 계획 시간(분) 교 육 내 용 비 고
13:30∼14:00 30 ㅇ등 록
14:00∼14:05 5 ㅇ교육안내 사회자
14:05∼14:10 5 ㅇ인사말씀

14:10∼15:20 70 ㅇ행정업무 운영 실무
(문서․서식․관인․업무 관리 등) 정보공개정책과

15:20∼15:30 10 ㅇ휴 식

15:30∼16:10 40 ㅇ행정업무의 효율적 수행․관리
(행정협업, 지식행정, 정책연구 등) 협업정책과

16:10∼16:20 10 ㅇ휴 식

16:20∼17:00 40 ㅇ온-나라 문서관리시스템 운영
(업무관리, 공동기안, 업무인계인수등) 정보공개정책과

※ 참석자 상시학습 3시간 인정



참고 1 부산시청 안내

□ 약  도

□ 위  치: 부산시청 대강당 (1층)

  ○ 주소: 부산광역시 연제구 중앙대로 1001(연산동) 부산광역시청

□ 교통편

  ○ 부산역 : 부산역(지하철)1호선(9구간, 20분 소요) 시청역(3번출구)

  ○ 부산종합버스터미널 : 노포역(지하철)1호선(신평방면)(12구간, 25분소요) 시청역(3번출구)



참고 2 정부서울청사 안내

□ 약  도

□ 위  치: 정부서울청사 별관 2층 대강당

  ○ 주소: 서울특별시 종로구 사직로 8길 60 (도렴동)

   ※ 공무원 신분증이 있어야 출입이 가능합니다. 

    - 민간인은 신분증 제시 후 출입증을 발급 받아야 함. 

□ 교통편

 ○ 지하철: 광화문역 1번 출구, 경복궁역 6번 출구

 ○ 버스: 세종문화회관 앞 하차

  ※ 주차공간이 부족하므로 대중교통을 이용하시기 바랍니다. 



참고 3 정부대전청사 안내

□ 약  도

□ 위  치 : 대전 서구 청사로 189(둔산동) 대전청사 후생동 대강당(3동과 4동 뒤편)
       ※ 1~4동 청사 내로 들어가지 말고 둘러서 후생동으로 가시기 바랍니다.

□ 교통편
 ○�지하철� :�정부청사역 4번 출구

� ○� 버� � 스� :�전(동부)고속버스터미널/동부시외버스터미널 - 102, 605

� ○� 기� � 차� :�대전역 - 102, 605, 606

� ○� 자동차�

� � � - 서울 → 대전청사(약 2시간 소요), 부산 → 대전청사(약 3시간 소요)

� � � � � � � *�엑스포(북대전)IC�이용 톨게이트 통과후 첫 번째 신호등에서 좌회전 엑스포
과학공원 방면으로 대덕대로 진입

   - 광주 → 대전청사(약 2시간 소요)

� � � � � � � *�유성 IC�이용 톨케이트 통과 우회전 후 우회전하여 한밭대로 진입



참고 4 광주광역시청 안내

□ 약  도

□ 위  치: 광주광역시청 3층 대회의실

  ○ 주소: 광주광역시 서구 내방로 111(치평동)

□ 교통편

 ○ 시내버스

   - 광주종합버스터미널: 순환01, 좌석02, 매월16, 지원25 등

   - 광주송정역: 좌석02, 1000

   - 광주공항: 좌석02, 일곡38, 지원45, 상무62, 1000

   - 광주역: 좌석02, 임곡89, 518
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